Informationsblatt flr Videokonferenzen und
Transkription

Organisation (Rechtstrager):

»die Taxmanufaktur® Yvonne Riepl
Eichendorffstr. 21, 93077 Bad Abbach
Telefon: 0151/65926461

E-Mail: info@die-taxmanufaktur.de

im Folgenden Organisation genannt

Vertretungsberechtigte Kontaktpersonen (Organisationsleitung):
Yvonne Riepl

im Folgenden Vertretungsberechtigter genannt

Datenschutzbeauftragter:
Nicht benannt

im Folgenden Datenschutzbeauftragter genannt

Datenschutzkoordinator:
Yvonne Riepl

im Folgendem Datenschutzkoordinator genannt

IT-Beauftragter:
Yvonne Riepl

im Folgenden IT-Beauftragter genannt
KlI-Beauftragter:

Yvonne Riepl

im Folgenden Kl-Beauftragter genannt
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Informationen nach Artikeln 13 und 21 der
Datenschutz-Grundverordnung (DS-GVO)

Videokonferenzen und Transkription

Sehr geehrte Gesprachsteilnehmerinnen und Gesprachsteilnehmer,

hiermit informieren wir Sie Uber die Verarbeitung lhrer personenbezogenen Daten bei
Besprechungen Uber Microsoft Teams und die lhnen nach den datenschutzrechtlichen
Regelungen zustehenden Rechte.

. Verantwortlicher flr die Datenverarbeitung
Die verantwortliche Stelle ist im Deckblatt angegeben. Sollte ein Datenschutzbeauftragter
benannt worden sein, da dies rechtlich erforderlich ist, konnen Sie diese Information ebenfalls

dem Deckblatt entnehmen.

II. Eingesetztes Tool
Far Online-Besprechungen nutzen wir ausschlieBlich Microsoft Teams als Bestandteil von

Microsoft 365 (Anbieter: Microsoft Ireland Operations Ltd., Dublin, Irland). Mit Microsoft besteht
ein Vertrag zur Auftragsverarbeitung (Art. 28 DS-GVO) einschlieBlich einer Verpflichtung zur
Verschwiegenheit nach § 62a StBerG.

Il Verarbeitete Daten

e Name, E-Mail-Adresse, ggf. Telefonnummer;

e Besprechungsdaten (Titel, Datum, Uhrzeit, Dauer, Teilnehmer);

e technische Verbindungsdaten (z. B. IP-Adresse, Gerateinformationen);

e Ton-und Bilddaten wahrend der Besprechung, Bildschirmfreigaben und
Chatnachrichten;

e beiTranskription: Gesprachsinhalte in Textform sowie daraus erstellte
Zusammenfassungen.

IV.  Zweck der Verarbeitung und Rechtsgrundlage
I.  Durchfiihrung von Besprechungen
Wir verarbeiten lhre Daten, um Besprechungen mit Ihnen durchzufuhren. Rechtsgrundlage ist
Art. 6 Abs. 1 lit. b DS-GVO, soweit die Besprechung der Durchfihrung eines Vertrags oder
vorvertraglicher MaBnahmen dient, im Ubrigen Art. 6 Abs. 1 lit. f DS-GVO (berechtigtes Interesse
an einer effizienten Kommunikation).

. Transkription
Um im Nachgang besser mit den Ergebnissen der Termine arbeiten zu kdnnen, erstellen wir mit

den Funktionen von Microsoft 365 (Teams-Transkription, Microsoft 365 Copilot) ein Transkript
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bzw. eine Zusammenfassung der Besprechung. Die Transkription erfolgt nur nach vorheriger
Ankindigung und mit Ihrem Einverstandnis (Art. 6 Abs. 1 lit. a DS-GVO). Der Start der
Transkription wird allen Teilnehmern in Teams angezeigt. Sie konnen lhr Einverstandnis jederzeit
mit Wirkung fur die Zukunft widerrufen. Eine Verwendung der Daten zum Training von Kl-
Modellen findet nicht statt. Eine automatisierte Entscheidungsfindung findet nicht statt.

V.  Datenempfanger
Zugriff auf die Daten hat innerhalb unserer Kanzlei ausschlieBlich die Kanzleiinhaberin.
Microsoft verarbeitet die Daten als Auftragsverarbeiter ausschlieBlich nach unseren Weisungen.
Eine Weitergabe an sonstige Dritte erfolgt nur, soweit gesetzliche Bestimmungen dies erlauben
oder gebieten.

VI. Datenspeicherung
Ton- und Bilddaten werden nicht als Aufzeichnung gespeichert. Bei einer Transkription werden
die Tondaten nur voriibergehend zur Erstellung des Textes verarbeitet. Chatnachrichten und
geteilte Dateien verbleiben im Besprechungschat, bis sie geléscht werden. Transkripte und
Zusammenfassungen, die Bestandteil der Handakte werden, bewahren wir nach den
berufsrechtlichen Fristen auf (§ 66 StBerG); im Ubrigen werden sie geldéscht, sobald sie fiir den
Zweck nicht mehr erforderlich sind. Bei Widerruf Ihres Einverstandnisses werden sie geldscht,
soweit keine gesetzliche Aufbewahrungspflicht entgegensteht.

VII. Dateniibermittlung in ein Drittland
Die Verarbeitung erfolgt grundsatzlich in Rechenzentren innerhalb der EU. Eine
Datentbermittlung in Drittstaaten findet nur statt, soweit dies gesetzlich zulassig ist; in diesem
Fall stellen wir den Schutz Ihrer Daten nach den Vorschriften der Art. 44 bis 49 DS-GVO sicher.

VI, lhre Rechte
Jede betroffene Person hat das Recht auf Auskunft, Berichtigung, Loschung, Einschrankung der
Verarbeitung und Datenubertragbarkeit sowie das Recht, eine erteilte Einwilligung jederzeit mit
Wirkung fur die Zukunft zu widerrufen. Beim Auskunftsrecht und beim Loschungsrecht gelten
die Einschrankungen nach 88 34 und 35 BDSG. Daruber hinaus besteht ein Beschwerderecht bei
einer Datenschutzaufsichtsbehdrde.

IX. Pflicht zur Bereitstellung von Daten
Far die Teilnahme an einer Teams-Besprechung sind Name und Verbindungsdaten erforderlich;
ohne diese ist eine Teilnahme technisch nicht méglich. Kamera und Mikrofon kdnnen Sie selbst
steuern. |hr Einverstandnis zur Transkription ist freiwillig; wenn Sie es nicht erteilen, entstehen
Ihnen keine Nachteile.

X.  Widerspruchsrecht
Sie haben das Recht, aus Gruinden, die sich aus Ihrer besonderen Situation ergeben, jederzeit
gegen die Verarbeitung Sie betreffender personenbezogener Daten, die auf Art. 6 Abs. 1 lit. f DS-
GVO beruht, Widerspruch einzulegen. Legen Sie Widerspruch ein, werden wir lhre
personenbezogenen Daten nicht mehr verarbeiten, es sei denn, wir kbnnen zwingende
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schutzwurdige Grunde fur die Verarbeitung nachweisen, die lhre Interessen, Rechte und
Freiheiten Uberwiegen, oder die Verarbeitung dient der Geltendmachung, Ausubung oder
Verteidigung von Rechtsansprichen.

Der Widerspruch kann formfrei erfolgen und sollte an die im Deckblatt angegebene Adresse
gerichtet werden.
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